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Urceni

Tato organizaéni pravidla jsou zavazna pro véechny pracovniky LS Delfinek
a pro vSechny ostatni osoby v téch ustanovenich, jez se jich tykaji.

2. Citované dokumenty

2.1 Podnikové instrukce fizené popisovanou ¢innosti
Nevyuzito.

2.2 Ostatni dokumenty
NevyuZito

3. Pozadavky, definice a zkratky

3.1 PoZadavky
NevyuZito
3.2 Definice
NevyuZito
3.3 Zkratky
AVA AERO Vodochody AEROSPACE a.s.
HR  Utvar Lidské zdroje
LS  Letecka skolka Delfinek

4. Seznam ptiloh
NevyuZito

5. Vyvejovy diagram ¢innosti (je-i tfeba)
NevyuZito

6. Popis cinnosti
NevyuZito

7. Monitorovani a méreni
NevyuZzito

8. Zavérecna ustanoveni

Tento pokyn je duSevnim majetkem AVA a.s. Reprodukovani, Sifeni a poskytnuti tohoto pokynu,
jeho ¢asti nebo jeho obsahu tfeti osobé je bez vyslovného souhlasu ttvaru QA zakéazano. PoruSeni
zakazu vede k odpovédnosti za vzniklou Skodu.
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10.

1.1.

Urceni dokumentu

Zavaznost

Skolni fad LS Delfinek upravuje podrobnosti vykonu prav a povinnosti zdkonnych
zastupcu déti v Letecké Skolce Delfinek, U Letisté 374, Odolena Voda — Dolinek, 250
70 (déle jen LS) a podrobnosti o pravidlech vzdjemnych vztahti s pracovniky LS. Je

zavazny pro zaméstnance LS a zdkonné zastupce déti.

1.2. UrcCeni

Obsah Skolniho fadu je vymezen zakonem €. 561/2004 Sb., o predSkolnim, zakladnim,
strednim, vy$Sim odborném a jiném vzdélavani, ve znéni pozdéjSich predpisti (déle jen
Skolsky zakon), vyhlaSkou ¢. 14/2005Sb., o predskolnim vzdélavani , ve znéni
pozdéjSich predpisi a jinymi souvisejicimi normami (zakonem.258/2000 Sb.,
o ochrané verejného zdravi, vyhlaskou ¢. 107/2005 Sb. o Skolnim stravovani, zakonem
117/1995 Sb. , o statni socidlni podpore, ve znéni pozdéjSich predpist, zdkonem

¢. 106/1999 Sb., o svobodném pristupu k informacim.

NaSim cilem je prispivat k vSestrannému rozvoji osobnosti ditéte, stavime do stfedu
dité s jeho prirozenymi potfebami a jeho postupné se rozsitujici komunikaci se svétem.
Chceme, aby déti byly aktivnimi tvlirci a mély moZnost se uplatnit po svém. Jsme
pripraveni poskytovat speciadlni pedagogickou péci détem se specialnimi vzdélavacimi
potfebami, snaZime se vytvaret podminky pro rozvoj nadanych déti. SnaZzime se u déti
podporovat fyzicky vyvoj, vyvoj socidlné emocionalni, rozvoj inteligence a mysleni,
rozvoj tvorivosti a aktivity, samostatnost, rozvijet feCové a komunikacni schopnosti a

matematicko-logické predstavy déti.
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11.

Organizace provozu LS

Skolni rok zacina vidy prvnim pracovnim dnem v meésici zafi a konci poslednim

pracovnim dnem v mésici srpnu nasledujiciho kalendarniho roku.
Provoz LS je od 6:30 - 17:00 hodin (po pfedchozi domluvé, do 18:00 hodin).

Déti se schazeji do 9:00 hod., je moZna individudlni dohoda s ucitelkou podle aktualni

potfeby rodici.

Budova je vidy uzamcena, pfistup do LS je umoZnén pouze po ohlaSeni dotycné
osoby pomoci zvonku a telefonu. Pro vstup do LS jsou urceny pouze vstupni dvefe.
Striktné se zakazuje vyzvedavani déti na venkovni zahradé LS bez ptedchoziho

ohlaseni u vstupnich dvefi. Do budovy LS je zdkaz vstupu cizim osobam.

1.3. Predavani déti

Déti se prichazeji od 6:30 do 9:00 hodin.

KaZdé dité je vybaveno ID kartou, kterou je rodi¢/zakonny zastupce povinen pfi

prichodu ditéte do LS Delfinek pouZit a tim oznacit p¥ichod ditéte.

Do LS prichazeji a odchazeji déti v doprovodu rodice/ zdkonného zastupce, popiipadé
povérené osoby na zakladé pisemné dohody. Rodice neponechavaji déti v Satné nikdy
samotné. Ucitelky odpovidaji za déti od doby prevzeti ditéte od rodic¢i nebo jimi
povérenych zastupcii aZ do doby, kdy je opét rodictim ¢i jimi povéfenym zastupciim
predaji.

Rodice/zakonni zastupci predavaji dité do tfidy ucitelce zdravé, v opacném pripadé
nahlési tuto skutecnost ucitelce. P¥i pfiznacich onemocnéni v dobé pobytu ditéte v LS
jsou rodice neprodlené telefonicky informovani a vyzvani k zajiSténi dalsi zdravotni
péce o dité. Ucitelka ma pravo pozadovat od rodicli 1ékarské potvrzeni po ukonceni
nemoci a souhlas 1ékate s jeho navratem do kolektivu. Rodice/ zakonny zastupce ma
povinnost vyzvednout dité po telefonickém kontaktovani personalem Skolky o nahlém

zhorSenim zdravotniho stavu do 1 hodiny od telefonatu.

1.4. Vyzvedavani déti

Zakonni zastupci vyzvedavaji déti po obédé od 11:30 - 12:00 hod. a po odpolednim
odpocinku od 14:30 — 17:00 hod (dle pfedchozi domluvy do 18:00), v budové LS,
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pokud neni pfedem dano jinak. Pfi odchodu z LS je opét rodi¢/zékonny zastupce

povinen oznacit odchod ditéte ID kartou.

1.5. Omlouvani déti
Rodice/zakonni zastupci omlouvaji déti na nasledujici den nejpozdéji do 17:00 hod.
daného dne, formou SMS nebo osobné. Na nasledujici dny se déti omlouvaji kdykoliv

v pribéhu dne.

1.6. Dité v LS potfebuje
vhodné a primérené obleceni,

nahradni obleceni, obleCeni na pobyt venku,

>
>
» preztivky, pyZzamo, vSe fadné podepsané, oznacené, aby nedoslo k zaméné,
» 1x vlhké ubrousky, 1x balik papirovych kapesnicki,

>

Pro dité, které pouziva plinky 1 x ru¢nik (ktery je nutné vZidy jednou za tyden vymeénit).
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12.

PFijimaci Fizeni do LS

1.7. Podminky pro pfijeti do LS

Do LS pfijimaji déti ve véku od 1 roku.
Trida LS se napliiuje do maximalniho poctu 24 déti.

O prijeti déti v pripadé, Ze pocet ptihlasenych déti presahuje stanoveny pocet déti ve
tfidé, rozhoduje vedouci LS po dohodé se zfizovatelem LS Delfinek. (AERO
Vodochody AEROSPACE a.s.)

1.8. Zéapisdo LS

Zépis do LS je moZny v pribéhu celého roku. Z&konni zastupci obdrZi pfi zapisu
7adost o prijeti do LS a nezbytné informace o pfijimani déti. Podpisem v prihlasce se
rodi¢/zdkonny zastupce zavazuje, Ze je sezndmen s Provoznim Fadem LS Delfinek a

jeho platnymi prilohami.
Zadost o prijetido LS Delfinek, vrati zdkonny zastupce fadné vyplnénou a
podepsanou v urc¢eném terminu vedoucimu LS & jiné povéfené osobgé.

Zéakonni zastupci jsou povinni p¥i nastupu ditéte do LS poskytnout veskeré informace,

nutné k radné evidenci ditéte (ZP, zaméstnani rodici, telefonni kontakt, apod).

Zéakonni zéstupci jsou povinni nahlasit LS viechny zmény v osobnich datech, zmény

zdravotni pojiSt'ovny, tel. kontakty, zmény bydlisté, atd.

V pripadé nepravidelného dochézeni ditéte do LS a ¢astym dlouhodobym absencim ma

ziizovatel LS pravo vyfadit dité z evidence a ukoncit jeho dochazku do LS Delfinek.
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1.9. Ukonceni predsSkolniho vzdélavani
Rodi¢e ozndmi LS predem znamou nepfitomnost ditéte. Vedouci LS miiZze po
predchozim pisemném upozornéni rodict (dle § 35 odst.1 Skolského zakona) ukoncit

dochézku ditéte do LS pokud:

> dit& bez omluvy nepretrZit& nedochdzi nejméné 14 dni do LS,

> zakonny zastupce ditéte zavaznym zptisobem opakované narusuje provoz LS,

> zakonny zéstupce opakované neuhradi tplatu za vzdélavani v LS nebo stravovani (podle §
123 skolského zakona) ve stanoveném terminu a nedohodne s vedouci LS jiny termin
Uhrady,

» v prubéhu zkusSebniho pobytu na doporuceni 1ékare nebo SPC.
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13.

Platby v LS

1.10. Uplata za predskolni vzdélavani

Uplata se hradi na bankovni tcet LS.

Platba musi byt jiZz posledni pracovni den daného kalendarniho mésice pripsana na tcet

o

LS.

Skolné se hradi dle platného ceniku, vyvéseného v $atné LS a na webovych strankach

Skolky.

PFi zapisu do LS je soucésti ptihlasky jednordzovy poplatek ve vysi 1000,- K¢&. Tato

Castka je nevratna.

Skolné je poplatek za misto v LS, hrazeny za kalendaini mésic, dle zvolené dochazky.

Skolné je splatné nejpozdéji do posledniho pracovniho dne kalendainiho mésice.

Skolné nelze vyuctovavat, ani z divodu nemoci.

1.11. Stravovani déti

Strava je zajiSténa externimi dodavateli dle platnych vyZivovych norem.
Stravné se plati prevodem na tcet LS.

Cena stravného je jednotna pro vSechny déti, tj. pfi stanoveni ceny za stravovani neni

rozhodujici délka pobytu v LS.

Cena stravného je zavisla na vySi ceny potravin a je mozna zmeéna jeho vySe i v
pribéhu roku.

vvvvvv

V pripadé pozdéjsiho nebo dfivéjsiho odchodu z LS je svacina pro déti vidy
zajiSténa.
V prubéhu celého dne je détem zajiStén pitny rezZim — ovocné caje, St'avy, voda, které

détem, naléva ucitelka.
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14.

Uzavreni provozu LS

LS Delfinek je vidy uzaviena v dobé statnich svatki a vikendd mimo sluZby

“Vecerni hlidani“ po predchozi domluvé. Provoz LS miZe byt preruSen ze zavaznych
divodli /napf. organizacni nebo technické zmény/ po projednani se zfizovatelem.
Rodi¢/zakonny zastupce je o dané situaci vidy upozornén na nasténné tabuli v Satné

Skolky v prostorach LS, p¥ipadné jinym zptisobem.
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15.

Bezpecnost a zdravi déti

(dle § 5, odst.1 vyhlasky ¢.14/2005 Sb. o predskolnim vzdélavani ve znéni pozdéjSich
predpisti) Personal LS vykonava dohled nad ditétem od doby, kdy jej pfevezme od
zakonného zastupce ditéte nebo jim povérené osoby, aZ do doby, kdy jej preda

zakonnému zastupci nebo jim povérené osobé.
Je nepristupné, aby rodi¢/zakonny zastupce posilal déti do LS samotné.

LS je z bezpenostnich diivodi uzaméena. Viechny osoby, vstupujici do LS jsou

povinny se predstavit a sdélit icel navstévy.

Ucitelky jsou povéreny predat dité jen zakonnym zastupclim a osobam jmenovanym
v prihlasce, kterou vyplni zakonni zastupci ditéte. Bez tohoto povéreni nesmi personal

predat dité jiné osobé, nez zdkonnym zastupctim.

Informace o pfipravovanych akcich LS jsou v&as oznamovany zdkonnym zéstupctim

na nasténce v Satné, doporucujeme zak. zastupciim tyto informace pravidelné sledovat.

Pri vzdélavani déti dodrZuji pracovnici pravidla a zasady bezpecnosti ochrany zdravi

pri préaci.

Neni-li dité zdravotné v poradku, je vhodné s nim navstivit 1ékate. Berte prosim ohled

na ostatni déti i na nas dospélé.

Po ukonceni doméaciho oSetfovani mé pani ucitelka pravo pozadovat od rodict ditéte
lékarské potvrzeni o ukonceni nemoci ditéte a souhlas lékare s jeho navratem do
kolektivu . My toto nevyZadujeme, véfime, Ze vam zaleZi na zdravi vaSeho ditéte a Ze

do Skolky znovu privedete dité naprosto dolécené a zdravé.

Pokud dojde k tomu, Ze dité opravdu bude jevit znamky nemoci (bude si stéZovat na
bolesti bficha, bude polehavat, bude mit teplotu, zelenou rymu, kaSel, zarudlé oci a
dalsi alarmujici ptiznaky) a rodice nebudou chtit uznat, Ze dité neni zcela v poradku a
odmitnou si dité vzit domt, personal dité do kolektivu nep¥ijme. V téchto pripadech

bude po rodicich vyZadovat potvrzeni pediatra.

V pripadé vyskytu infekéniho onemocnéni u ditéte, rodi¢ neprodlené tuto skutecnost
oznami LS.
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Pri priznacich onemocnéni ditéte (teplota, zvraceni, zanét spojivek, boleni briska,
kaSel, zelend ryma a i jen vodova ryma ...) v dobé pobytu v matefské Skole budou
rodice telefonicky informovani a vyzvani k vyzvednuti ditéte a k zajiSténi dalSi

zdravotni péce o dité.

DITE S TEPLOTOU, NACHLAZENiM, NEDOLECENOU NEMOCIi DO
KOLEKTIVU ZDRAVYCH DETI NEPATRI.

Chrafime prosim zdravi ostatnich déti, ale i nas, dospélych.
Onemocni-li dité béhem dne, rodi¢, zakonny zastupce ma povinnost do 1 hodiny od

telefonatu, jej vyzvednout a zaridit ndslednou péci.

Jediné 1éky, které je mozné v LS Delfinek podavat détem, jsou léky preventivniho

charakteru. Zadame o maximalni ohleduplnost ke zdravym détem i k personélu LS.

V celém objektu LS je zdkaz koufeni ( budova i pfilehly prostor skolni zahrady) v

souvislosti s § 8 a9 zak. ¢. 379/2005 Sb.
V celém objektu LS, v&etné kolni zahrady je pfisny zakaz vodéni pst a jinych zvifat.

Ucitelky nesou zodpovédnost za dodrZovani hygieny, primérené vétrani, vhodné
obleceni déti ve tfidé i venku, dbaji na dodrZovani pitného rezimu déti, prizpisobuji
délku pobytu venku aktualnim klimatickym podminkam, pokud to podminky

nedovoluji, ven s détmi nevychazi.

Déti se pfesunuji pfi pobytu mimo tizemi LS po pozemnich komunikacich ve skuping,
pedagogicky dozor se fidi pravidly silni¢niho provozu, kde neni chodnik nebo je-li
neschtidny, chodi po levé krajnici, a kde neni krajnice, chodi se co nejbliZe pii levém
okraji vozovky, nejvyse dvé déti vedle sebe, prfi zvySeném provozu a nebezpeci sméji
jit déti pouze za sebou, pouZivaji reflexni vesty pro prvni a posledni dvojici déti.

Pred cvicenim a dalSimi pohybovymi aktivitami, které probihaji ve tfidé nebo venku
kontroluji pedagogicti pracovnici bezpecnost prostori k témto aktivitdm, odstranuji
vSechny prekazky, které by mohly vést ke zranéni ditéte.

Ucitelky dbaji, aby cviceni a pohybové aktivity byly priméfené véku déti a
individudlnim schopnostem déti.

Pri pracovnich a vytvarnych aktivitach, pfi kterych je nezbytné pouZit nastroje (ntizky,

kladivko, apod.), vykonavaji déti praci s témito nastroji opatrné a vyhradné pod
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dohledem pedagogického pracovnika (nizky nesmi mit ostré hroty). VSechny déti v
LS jsou pojistény proti nehodam, tiraziim v dobé pobytu ditéte v LS a pfi akcich které

LS organizuje.

Stane-li se tiraz v LS, je LS povinna zajistit nezbytné o3etfeni ditéte a neprodlené

0znamit uraz rodi¢um.

Skolni tiraz je tiraz, ktery se stal ditéti p¥i vychovné - vzdélavacich ¢innostech a pfi
cinnostech, které s nimi bezprostredné souviseji, tj. od vstupu déti do prostor Skolky aZ

do odchodu z nich.
Skolni tiraz neni tiraz, ktery se stane détem pfi cesté do Skolky tam nebo cestou zpét.
Kniha drazi je k nahlédnuti zakonnym zastupctim.

V ostatnich otazkach BOZP se Skolka Fidi smérnici o BOZP, tj. prilohou ¢.3

Provozniho fadu LS Delfinek.

Cenné véci a hracky:

LS nezodpovida za cenné véci a hracky, které si déti z domova prinesou, protoZe pri

hre déti miiZe dojit k poskozeni nebo ztraté.
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16.

Ochrana pred socialné - patologickymi jevy, projevy diskriminace

Dtilezitym prvkem ochrany pfed socidlné - patologickymi jevy je vychovné -
vzdélavaci ptsobeni na déti jiZz v predSkolnim véku, zaméfené na zdravy zptisob

zivota.

V ramci vychovné - vzdélavaciho programu jsou proto déti nenasilnou formou (hry,
hromadné aktivity) seznamovany s riznym nebezpecim (koufeni, pocitacCe, televize,
video, vandalismus, kriminalita), jsou jim vysvétlovana pozitiva zdravého Zivotniho

stylu.

Ucitelky se snaZi o vytvareni priznivého socidlniho klimatu mezi détmi navzajem,
mezi détmi a dospélymi pracovniky Skolky a mezi dospélymi pracovniky Skolky a
rodici.

Ucitelky sleduji chovani déti a pfipadné projevy diskriminace kolektivu, nepratelstvi a
nasili bezprostfedné fesSi ve spolupraci se zakonnymi zastupci déti, popfipadé za

pomoci Skolskych poradenskych center (PPP).
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17.

Prava a povinnosti

1.12. Prava a povinnosti rodicti/zakonnych zastupct

VvV V V VYV V V

vV V. V VY V

Y

Rodice maji pravo:

kdykoli pfivést nebo vyzvednout své dité z LS, po predchozi domluvé s ucitelkou LS
Delfinek,

na diskrétnost a ochranu informaci tykajicich se jejich osobniho a rodinného Zivota,
prispivat svymi napady a ndméty k obohaceni vychovného programu Skoly,

moznost povérit ucitelku, aby predavala jejich dité pisemné povérenym osobam,

mozZnost zicastiiovat se akci pofadanych LS,

projevit sva prani, napady, pfipominky, atd.

konzultovat vychovné, vzdélavaci a jiné problémy svého ditéte s ucitelkou nebo vedouci
LS,

projevit jakékoliv pfipominky k provozu LS, ucitelce, vedouci LS & provoznimu
zaméstnanci LS,

piimé zapojeni do vychovného procesu a akci Skolky,

osobniho jednani s vedouci LS po pfedchozi domluvé.

Rodice maji povinnost:

omlouvat neptitomnost ditéte,

oznacit prichod a odchod ditéte ID kartou,

hradit Uplatu za vzdélavani a stravovani ve stanoveném terminu,

nahlasit ucitelkdm zménu v adrese, zaméstnani, telefonu, zdravotni pojisStovny apod.,
onemocni-li dité béhem dne, do 1 hodiny od telefonatu, jej vyzvednout a zaridit 1ékarské
vySetteni,

predavat dité vyhradné ucitelkam,

nedavat détem do LS nebezpecné predméty,

zicastnit se osobné na vyzvani vedouci LS projednéani zévainych otazek, tykajicich se
vzdélavani nebo vychovnych problémi ditéte.

Sledovat zmény na nasténce v Satné LS
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1.13. Prava ditéte podle Umluvy o pravech ditéte
Dité ma pravo byt respektovano jako jedinec s moZnosti rozvoje, ktery si chce
potvrzovat svoji identitu (vyrist v zdravého jedince, télesné i dusevné, pravo byt veden

k tomu, aby respektoval ostatni lidi).

Dité ma pravo, aby mu byla spoleCnosti poskytovana ochrana (potfeba jidla, obleceni,
mista k Zivotu, lékarfské pomoci, ochrany pred lidmi a situacemi, které by je mohli

fyzicky nebo psychicky zranit).

Dité ma pravo byt respektovano jako individualita, ktera tvofi vlastni Zivot - pravo byt
pfipravovan na svobodu jednat a Zit svym vlastnim zplisobem, pravo ovliviiovat

rozhodnuti, co se s nim stane, pravo na chovani pfimérené véku.

Dité ma pravo na emocné klidné prostfedi, projevovani lasky (pravo Zit s kazdym ze
svych rodict, pokud by mu to neuskodilo, pravo mit nékoho, kdo se ho zastane, pravo
byt s lidmi, ktefi ho maji radi, pravo na pozornost a vedeni ze strany dospélych, pravo

dostavat i projevovat lasku).
Dité ma pravo byt respektovano jako jedinec ve spoleCnosti (sluSné zachazeni i kdyz
nema pravdu, pravo na pratelstvi, respektovani jazyka, barvy pleti, rasy ¢i socialni

skupiny).

1.14. Podminky zachazeni s majetkem LS ze strany déti a jejich zakonnych zastupci
Déti a jejich zakonni zastupci jsou povinni chovat se ohleduplné k majetku Skolky,

zachazet s nim ohleduplné a neposkozovat umyslné majetek Skolky.
Bez dovoleni u¢itelek neodnaset a neptijcovat si inventar a vybaveni LS dom.

V zajmu dodrZovani hygieny a Cistoty v budové Skolky Zadame vSechny navstévniky
LS o ¢isténi obuvi pri vstupu do objektu i 3aten déti, taktéZ kocarky lze odkladat
pouze v Satné Skolky.

Pfi vstupu do tfidy jsou zakonni zastupci povinni se prezouvat, popf. vyuZivat navleky.
Pokud zakonni zastupci zjisti v prostorach Skolky poskozeni majetku Skolky, je nutné

tuto skutecnost neprodlené nahlasit ucitelkam Skolky.

Po vyzvednuti ditéte ve tfidé jsou zakonni zastupci povinni zbytecné se nezdrZovat v

prostorach Skolky a budovu opustit.
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1.15. Prava a povinnosti zameéstnancti

Zaméstnanec prispiva svou cinnosti k vySe uvedenym pravum ditéte.
Zaméstnanec ma pravo na zdvorilé chovani ze strany rodici/zakonnych zastupcd.
Zaméstnanec ma pravo na diistojné prostiedi, ve kterém vykonava svou praci.

Zaméstnanec je povinen odpovidat rodi¢im/zakonnym zastupcim na jejich
pripominky a dotazy vhodnym zptisobem.
Zaméstnanec ma pravo neprijmout do LS dité nemocné v zajmu zachovani zdravi

ostatnich déti.

Zaméstnanec rozhoduje o metodach a postupech pro naplnéni vychovnych a

vzdélavacich cila skolky.
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18. Vecerni hlidani

1.16. Napli vecerniho hlidani

LS Delfinek umoznuje pfihldsenym détem, sluzbu ,vecerni hlidani*.
Sluzba je moznad pouze po domluvé s persondlem S$kolky. LS si
vyhrazuje sluzbu veclerni hlidani odmitnout, pokud to persondlni ci
technicky stav zarizeni nedovoluje. VecCerni hlidani se uskutecnuje od
18:00 do 24:00 hod. (dohoda moznd). Sluzba se uskutecnuje pouze
pri pritomnosti minimalné dvou déti po dobu minimalné dvou hodin.
Vecerni hlidani je mozné i pfi pritomnosti pouze jednoho ditéte za
predpokladu, ze rodi¢/zakonny zastupce uhradi ¢astku za minimalni
pocet déti a hodin, jak je uvedeno v platném ceniku.
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